Materska skola Gagarinova
PROVOZNI RAD
Cj. 101 / 2016
Spisovy znak
Skartacni znak
Vypracoval Mgr. Stanislav Zeleny
Schvalil Mgr. Stanislav Zeleny
Na provozni poradé projednano dne 25. 8. 2016
Smérnice nabyva platnosti dne 1.9. 2016
Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9. 2016
Smérnice zrusSuje smérnici Provozni fad Skolni jidelny, Provozni fad o
pouzivani Skolni zahrady ¢j. 91/2009,
Organizace provozu MS &j. 92/2009

Reditel Matefské $koly Gagarinova v souladu s ustanovenim § 165 odst. 1 pism. a) zakona ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni, a § 7 odst. 2 zdkona ¢. 258/2000 Sh., o ochrané verejného
zdravi, v platném znéni, jako statutarni organ

vydava

provozni fad Mateiské sSkoly Gagarinova.

1. Obecna ustanoveni

Provozni fad stanovi prostorové podminky, podminky kladené na vybaveni Skoly, podminky
provozu Skoly, podminky pohybové vychovy Zakd, rezim dne Zakl, podminky stravovani a
pitného rezimu zdk(, podminky zajiSténi osvétleni, podminky zajisténi vytapéni,
mikroklimatické podminky, podminky zasobovani vodou, podminky zajisténi dklidu
v souvislosti s hygienickymi poZzadavky a v souvislosti se zohlednénim vékovych a fyzickych
zvlastnosti zakd.

2. Prostorové podminky skoly

2.1. Pozemek &ini 4000 m2.

2.2. Pozemek Skoly je oplocen.

2.3. Vysazené rostliny, travnaté plochy a dreviny jsou faddné udrzovany. Pokos trav je
provadén v intervalech.

2.4. Prostorové podminky heren, Saten, pocet Saten a hygienickych zafizeni odpovida
pozadavkim vyhlasky ¢. 268/2009 Sb., o obecnych poZzadavcich na stavby, v platném
znéni, a vyhlasky ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni.

3. Organizace provozu mateiské Skoly
3.1. Provoz matefiské skoly zacina od 7:00 do 17:00 hodin.



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Pti pfichodu ditéte do tfidy zjisti ucitelka dotazem u rodice, zda je dité v poradku, pokud
doprovazejici rodi¢ neohlasi zdravotni stav ditéte sam, jak mu uklada Skolni fad. Schazeni
déti probiha do 8:30 hod, kdy uklizecka Skolku zamkne a zhasne v chodbdch i $atné.
Dopoledni blok ¢innosti — organizuje ucitelka. Sleduje spontanni hru déti, nabizi hracky, hry,
pracuje s détmi individualné, skupinové. Pfed dopoledni svacinou zaradi ucitelka komunitni
krouzek a naslednou kratkou cca 15 min. télovychovnou chvilku - relaxaéni cviky, protazeni,
pohybovou hru (ke cvi¢eni déti mohou pouzivat rlizné cvi¢ebni nacini — draténky, stuhy,
gumy, cvicebni tyce a jiné pomlcky). Pfi této TV chvilce ucitelka dba na dostate¢né vétrani
mistnosti, bezpec¢nost déti. Dopoledni presniddvka je od cca od 9 hod. Ucitelka sleduje, zda
vSechny déti pfitomné ve tfidé jedly.
Rizené vzdéldvaci ¢innosti ma ucitelka predem pfipravené, promyslené, plni cile podle
Skolniho vzdélavaciho programu. Kazda tfida ma tfidni vzdélavaci program, z toho vzdélavaci
bloky - témata, popripadé i mésicni bloky (nazvy a cile), kterd mohou rodice vidét v $atné na
nasténce. Na zavér dopoledniho bloku si déti hracky uklidi, ponechavaji se hry a hracky
podle prani déti, rozpracované stavby. V patek se uklidi vSechny hracky i stavby.
Pobyt venku 10:00 — 12:00 hod. se fidi podle pocasi a rocni dobou. V letnich mésicich mlze
byt pobyt venku delsi — dfive dopoledne i odpoledne. Chod a uzivani zahrady se fidi
odstavcem o pouzivani skolni zahrady. V zimnich mésicich udlitelka sleduje hlaseni o stavu
ovzdusi. Uc¢itelky urcuji a odpovidaji za maximalni moznou délku pobytu déti venku a jeho
ucinné vyuZiti pro rozvoj télesnych i rozumovych schopnosti. Dbaji disledné na bezpecnost a
ochranu zdravi vSech déti. Kazdé oddéleni si hraje na predem domluveném misté. Na
vychdzku jde sama ucitelka maximalné s 20 détmi, podle mozZnosti jdou obé ucitelky. Dle
domluvy jde s ucitelkou i ulitelka z jiného oddéleni. Pfi vychdzce ucitelky predchazeji
moznym nebezpecim (psi v zahradach i volné pobihajici, dodrzuji pravidla silni¢niho provozu
a celkové dbaji na bezpecnost déti).
Obéd zacind cca ve 12:00 hod., oddéleni v pfizemi obédvaji asi o 15 minut dfive. Pfedskolni
déti si samostatné pfipravuji ubrousky a pfibor — pouzivaji cely ptibor, mensi déti zacinaji s
pfiborem postupné. Ucitelky vedou déti ke sluSnému a kulturnimu stolovdni. Obéd konci
podle potreby déti kolem 12:30 hod. Po obédé si vSechny déti Cisti zuby bez pasty. Déti,
které odchazeji doml po obédé sedi v klidu v herné a poslouchaji cetbu pred spanim ci
odpocinkem po jidle.
Déti se ukladaji k odpolednimu odpocinku, relaxaci.
Malé déti (3 — 4 roky) se prevlékaji do pyZama, doba spanku je individudlni podle potreby
ditéte maximalné vsak do 14:30 hod. Déti, které neusnou do 30 min po skonceni Cetby
mohou postupné vstdvat. Déti individualné vstavaji po probuzeni a mohou si vybirat klidné
¢innosti, aby nerusily dosud spici déti.
Predskolni déti (5-6 let) odpocivaji pouze na molitanovych matracich 30 maximalné 45
minut, neprevlékaji se. V této dobé déti poslouchaji pohadky, pribéhy dle vybéru ucitelky. Po
relaxa¢ni chvilce predskolnim détem ucitelka nabidne klidné cinnosti, pfi kterych se dale
rozviji vzdélavani predskolakl. Tyto Cinnosti ucitelka uvede a vyznadi v tydennim planu jako
nabidku pro odpoledne.

Béhem odpoledniho odpocinku ucitelky dbaji na vhodné vétrani mistnosti. Déti maji
pravo kdykoliv podle potieby odchazet z lehatka na WC.

Mezi 14:30 aZz 15:00 se podava odpoledni svacina.



3.12. Odpoledni ¢innosti predskolnich déti jsou zamérené na rozvoj osobnich vlastnosti a
dovednosti, na rozvoj pracovnich navyk( vyznamnych pro Uspésné zvladnuti role Skoldka.
Dale si déti voli libovolné hry a hracky, probihd individualni program. V pfipadé pékného
pocasi jsou odpoledni hry pfevedeny na zahradu.

3.13. Ucitelka, kterd sluzbu konéi v 17:00 hod., zkontroluje Skolni budovu — zejména
zaviend okna, zhasnutd svétla ve vSech oddélenich, zamknuté spojovaci chodby a zamkne
vstupni dvefe do budov a venkovni vratka.

3.14. V pribéhu celého dne vsichni zaméstnanci dbaji na to, aby se v prostorach Skoly
zbytecné nesvitilo

Vybaveni mateiské Skolky

4.1. Vsechny dvefe maji rozméry pozadované vyhlaskou ¢. 268/2009 Sb., v platném
znéni. Ve Skole nejsou umistény dvere kyvavé nebo turniketové.

4.2. Zasklend dverni kfidla a vSechny prosklené plochy v Urovni dvefi jsou opatfeny
bezpecnostnim sklem a ve vySce 1 metru jsou opatfeny vystraznym barevnym
oznacenim.

4.3. Herny a jidelny jsou vybaveny ndbytkem, ktery zohlednuje télesnou vysku déti.

4.4. VSechna hygienicka zafizeni jsou vybavena umyvadly s tekouci pitnou studenou a
teplou vodou, mydlem v davkovaci. Kazdé dité ma svUj ru¢nik na oddéleném vésaku.

4.5. Odvétrand uklidova komora s omyvatelnymi sténami je vybavena vylevkou s
pfivodem tekouci pitné studené a teplé vody véetné odtoku vody a na kazdém
dalsim podlaZi prostor s vylevkou s pfivodem tekouci pitné studené a teplé vody
véetné odtoku vody a odvétranym prostorem pro ukladani uklidovych prostredkl a
pomlcek.

Zasobovani vodou

5.1. Pitnd voda je odebirana zvefejného vodovodu vobjemu, ktery odpovida
pozadavkim vyhlasky ¢. 410/2005 Sb., v platném znéni.

5.2. Kontrolu pitné vody provadi spravce verejného vodovodu.

Osvétleni

6.1. VSechny herny jsou osvétleny denni osvétlenim, které odpovidd normovym
pozadavkim.

6.2. Svitidla u soustav umélého osvétleni (zafivky) jsou umisténa na strop rovnobézné
s okenni sténou a jsou opatrena kryty zamezujicimi blikani svétla.

6.3. Denni osvétleni je regulovano vytahovacimi Zaluziemi s natacecimi lamelami.

6.4. VSechny Satny déti jsou osvétlené.

Vétrani

7.1. VSechny prostory vyuZivané pro pobyt déti v budové Skole jsou primo vétratelné.
Okna jsou zajisténa proti rozbiti v disledku priavanu, ovladani ventilacnich otvorl je
dosazitelné z podlahy.

7.2. Intenzita vétrani ve vsech prostorach skoly odpovidd pozadavkim vyhlasky c.
410/2005 Sb., v platném znéni.

Vytapéni a parametry mikroklimatickych podminek



10.

11.

8.1. Teplota v hernach, Satnach a zachodech je vsouladu spoZadavky vyhlasky ¢.
410/2005 Sb., v platném znéni.

8.2. Pfi poklesu teploty vzduchu v hernach uréenych k pobytu zakd ve tfech po sobé
nasledujicich dnech pod 18°C, ne vSsak méné nez na 16 °C, nebo pfi poklesu teploty
vzduchu v téchto ué¢ebnach v jednom dni pod 16 °C je provoz Skoly zastaven.

Hluk

9.1. Skola neprovozuje 7adnou &innost, pfi které by hluk pfekracoval hygienické limity.

9.2. Hluéné prace (opravy atd.) jsou provadény zadsadné v dobé mimo vyuku.

9.3. Hodnota hluku pronikajiciho zvenci neprekracuje hygienické limity (doloZeno
mérenim krajské hygienické stanice).

Zajisténi uklidu

10.1. Uklid je provadén v rozsahu odpovidajicim vyhladce ¢. 410/2005 Sb.,
v platném znéni.
10.2. Soucasti uklidu a je béZind ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve

smyslu zdkona ¢. 258/2000Sb., v platném znéni, jako prevence vzniku infekénich
onemocnéni a vyskytu Skodlivych Zivocichu.

10.3. PFi vyskytu hmyzu, hlodavc( a dalSich Zivocich( ve Skole je proveden specidlni
ochranny zdsah odbornou osobou.

Provoz skolni zahrady

11.1. Zahrada matefské skoly je uréena pro déti dochdzejici do materské skoly Gagarinova
a neni vefejnym hristém.

11.2. Je urcena détem od 3 do 6, resp. 7 let. Starsi déti nesmi z bezpecnostnich dlivodu
vyuzivat herni prvky umisténé na zahradé materské Skoly.

11.3. Ucitelky zodpovidaji za bezpecnost déti pfi pobytu venku a podle toho organizuji
¢innosti tak, aby predchazely draziim.

11.4. Vhodné voli prostory pro jednotlivé skupinky déti podle druhu jejich her.

11.5. Pred pobytem na zahradé dopoledne i odpoledne ucitelka priibézné kontroluje stav
vybaveni — Urazova prevence.

11.6. Pfed ukonéenim pobytu venku je povinnosti déti i ucitelek uklidit veSkeré vybaveni do
domecku a zamknout jej. UCitelka zamete obklady piskovisté a zatahne ochranou plachtu na
piskovisti.

11.7. Ucitelky z budovy Slunicko — tfidy Motylci a Broucci, zkontroluji WC, zaviou vodu u
hadice a zamknou venkovni prostoty s toaletami a hrackami.

11.8. Z dQivodu hygieny, bezpecnosti i z vychovného hlediska se ucitelky podileji na upravé
zahrady — hrabani listi, drobné Upravy kera — zastfihy ulomenych vétvicek. Pfimérené zapoji i
déti, vedou je k udrzovani poradku, Cistoté a Upravé prostiedi, ve kterém se pohybuiji.

11.9. Rodice, zakonni zastupci nebo osoby urcené i vyzvednuti ditéte (pisemné) po prevzeti
ditéte od pedagoga ruci nadale za jeho bezpecnost. Po predani ditéte zakonnému zdastupci,
co nejdfive tito z bezpecnostnich a organizacnich dlivodd zahradu materské skoly opusti.

11.10. Zahradu — dvoje vstupni vratka, zamyka po skonceni provozu uditelka, kterd ma
konecénou sluzbu.

11.11. Vstup nepovolanych osob na pozemek matefské skoly je na vlastni nebezpeci.

11.12. V celém aredlu skoly je zakaz koureni a zakaz vstupu se psy



12. Provoz $kolni jidelny

12.1. Skolni stravovani je zajisténo ve kolni jideln&, ktera je soucasti $koly.

12.2. Pitny reZim Zaci dodrzuji po celou dobu vyugovani. Skola je zadsobovéna pitnou
vodou.

12.3. Skolnim stravovanim, které zabezpefuje mateiska Skola pouze détem, se
rozumi stravovaci sluzby pro déti, jimz je poskytovano stravovani v ramci hmotného
zabezpeceni.

12.4. Provoz skolni jidelny se Fidi:

12.4.1. Vyhlaskou 107/2005 Sb. O skolnim stravovani

12.4.2. Metodikou spotiebniho kose

12.4.3. Zdkonem 561/2004 Sb. Skolskym zédkonem

12.4.4. Zdkonem 258/2000 Sb. O ochrané verejného zdravi

12.4.5. Vyhlaskou 602/2006 Sbh. O hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby
12.4.6. Nafizenim vlady 852/2004 Sb. O hygiené potravin

12.5. Rodi¢, pfip. zakonny zdstupce ditéte, vyplni a predlozi vedouci Skolni jidelny na
pocatku dochazky do materské skoly ,Prihldsku ke stravovdni“, kterd je platna po
celou dobu dochazky ditéte do MS.

12.6. Jidelni listek je sestavovan na zdkladé zdravé vyZivy a dodrZovanim
spotfebniho koSe sledovanych potravin. Dité v materské Skole mda pravo denné
odebrat obéd a jedno predchazejici a jedno doplikové jidlo (presnidavka a
odpoledni svacina) ve tfidé s celodennim provozem, obéd a jedno doplikové jidlo
(pfesnidavka) s polodennim provozem. Rozsah stravovani ditéte je stanoven tak, aby
se dité, je-li vdobé podani jidla pfitomno v materské skole, stravovalo vzdy.

12.7. Skolni jidelna pfipravuje pro déti b&hem dne 3 druhy jidel, které jsou ¢asové
rozvrzeny takto:
12.7.1. Pfesniddvka: 9:00-9:30
12.7.2. Obéd: 12:00-12:30
12.7.3. Svacina: 14:30-14:50
12.8. V materskych Skolach jsou déti podle nového Skolského zakona zafazeny do

dvou vékovych skupin a to vidy na celou dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuiji
prislusného véku (obdobi od 1. 9. do 31. 8. nasledujiciho kalendarniho roku). Jednu
skupinu tvori mladsi déti ve véku od 3 do 6 let a druhou starsi déti ve véku od 7 do
10 let. Kazdé kategorii odpovidaji vyhlaskou predepsané vyzivové normy a financni
limity na nakup potravin, z kterych vychazi propocet ¢astky stravného.

12.9. Denni ¢astka stravného (véetné ndpoje)je rozvrzena pro jednotlivé kategorie
takto:
12.9.1. Détive véku 3 -6 let
12.9.1.1. Presnidavka 8,- K¢
12.9.1.2. Obéd 20,- K¢
12.9.1.3. Svadina 7,- K¢

12.9.1.4. Celkem 35,- K¢



12.9.2. Déti ve véku 7 — 10 let

12.9.2.1. Presnidavka 9,- K¢
12.9.2.2. Obéd 22,- K¢
12.9.2.3. Svacina 7,- K¢
12.9.2.4. Celkem 38,- K¢
12.10. Platbu dhrady za stravovani ditéte je moino provést sloZzenkou nebo
platebnim prikazem z uctu u jakékoliv banky.
12.11. Predepsanou ¢astku je nutné zaplatit do 10. dne mésice.
12.12. Reditel mateFské skoly mdze po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném

zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize
zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném
terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Uhrady.

12.13. V pfipadé, 7e dité nepfijde do MS a nebude se tudiZ stravovat, je nutné jej
odhlasit. Odhlasit dité Ize predem nebo v den absence, nejpozdéji vsak do 8:15 (také
telefonicky). Do této doby je nutné nahlasit i odchod ditéte ze Skoly po obédé ¢i po
spani.

12.14. Z provoznich a finan¢nich dlvodl neni mozné dité odhldsit po stanoveném
Case — strava je jiz pfipravovan.

12.15. Jidla poddvand v materské Skole se konzumuji pouze v provozovnach
matefrské skoly.

12.16. Vyuctovani poplatkli ze stravovani vypracuje vedouci Skolni jidelny. Zacatkem
Skolniho roku je vybrana zaloha na stravné, z které je koncem Skolniho roku provedeno
vyuctovani:

12.16.1. U déti, které koné&i dochdzku v nasi MS, budou pfipadné preplatky vraceny na
ucet nebo hotové.

12.16.2. U déti, které budou vnovém skolnim roce dochdzet do nasi MS, jsou
pfipadné preplatky odecteny ze zalohy stravného na pfisti skolni rok.

Mgr. Stanislav Zeleny, reditel



